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Circolare n.482 Gallarate,11/08/2025

A tutti i DOCENTI

A tutto il personale ATA

Al Dsga

IC Gerolamo Cardano

Istituti scolastici della provincia di Varese
Al sito scolastico

Oggetto: Avviso iscrizioni docenti al Corso - PNRR DM 66/2023 “Digitalizzazione dei
documenti e delle procedure amministrative”, rivolto a tutto il personale docente e
ATA.

Si comunica a tutto il personale interessato che é& attiva [liscrizione al corso
“Digitalizzazione dei documenti e delle procedure amministrative” dedicato a tutto il
personale docente e ATA, facente parte del PNRR DM 66/2023 “Formazione del personale
scolastico per la transizione digitale”.

Il corso attivato & il seguente:
“Corso di formazione sulla digitalizzazione dei documenti e delle procedure
amministrative”

(20 ore, - ID percorso 407111)

Obiettivo del corso
e Accompagnare la transizione verso una gestione completamente digitale dei
documenti e delle procedure amministrative.
e Allinearsi alle normative vigenti: Codice dell Amministrazione Digitale (CAD), Linee
guida AgID e Piano Triennale dell’Informatica per la PA.
e Ridurre la burocrazia cartacea a favore di processi digitali efficienti, sicuri e

trasparenti.
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Risultati attesi: al termine del corso, i docenti saranno in grado di:

e Comprendere il valore giuridico del documento informatico, le firme elettroniche, i duplicati,
il contrassegno elettronico

e Utilizzare strumenti di firma digitale, PEC, e protocollo informatico.

e Applicare le Linee guida per la gestione, fascicolazione e conservazione dei documenti
informatici

e Conoscere e gestire il registro informatico di protocollo, fascicolo elettronico, flussi e
archivio digitale

e Gestire procedure amministrative digitalizzate come appalti pubblici in base al D.Lgs.
36/2023 (gestione acquisizioni informatizzate)

e Produrre e pubblicare documenti in conformita alla normativa su Amministrazione
Trasparente e Albo online, rispettando privacy e sicurezza

Programma e Metodologia
Il percorso € articolato in sette incontri; i contenuti previsti sono i seguenti:
e Normativa e contesto generale
e Documento digitale e firma elettronica
e Protocollo informatico e gestione documentale
e Digitalizzazione delle procedure amministrative
e Trasparenza, privacy e sicurezza

e Progettazione operativa interna

La metodologia usata sara:
e Approccio operativo e laboratoriale: esercitazioni hands-on in contesti reali.
e Learning by doing: simulazioni di protocolli, firme, fascicoli.
e Collaborazione tra docenti e segreteria: co-progettazione di processi interni.
e Strumenti digitali e tutorial: uso di PEC, firma digitale, piattaforme documentali e

repository


https://www.campustore.it/corso-di-formazione-la-nuova-segreteria-scolastica.html?utm_source=chatgpt.com
https://www.giua.edu.it/futurelabs/corsi.html?utm_source=chatgpt.com
https://corsi.tecnicadellascuola.it/prodotto/digitalizzazione-dellamministrazione-scolastica/?utm_source=chatgpt.com
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Modalita di iscrizione
Per iscriversi al corso bisognera accedere al sito “Scuola Futura” al seguente link:

https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/ accedendo con il proprio SPID.
Una volta dentro la piattaforma selezionare “TUTTI | PERCORSI” e cercare il corso

nell’apposito campo “cerca” inserendo il codice corso 407111

Le iscrizioni sono attive nelle seguenti date:
- Corso “Digitalizzazione dei documenti e delle procedure amministrative”

(20 ore, - ID percorso 407111) dal 11/08/2025 e fino al 11/09/2025

Calendario
Data rari Ore
12/09 16:30 -19:30 3
15/09 16:30 -19:30 3
19/09 16:30 -19:30 3
22/09 16:30 -19:30 3
24/09 17:00 - 19:00 2
26/09 16:30 -19:30 3
29/09 16:30 -19:30 3

Il corso si sviluppera in modalita on line. Il link di collegamento verra comunicato agli iscritti

al momento della chiusura delle iscrizioni e conferma di ammissione, alla mail comunicata.

| calendari possono subire variazioni in base a necessita emergenti e non preventivamente
programmate. Affinché il corso prenda avvio & necessario un numero minimo di iscrizioni
pari a 15.

Verra rilasciata la certificazione dalla piattaforma PNRR solo a chi avra garantito almeno il
70% di ore di presenza.


https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/
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Il numero massimo di corsisti € di 25. Superato questo numero la piattaforma non accettera
piul iscrizioni.
Tutte le informazioni relative ai corsi PNRR DM 66 sono disponibili sul sito dell’istituto al

seguente link:
https://www.icgerolamocardano.edu.it/documento/formazione-del-personale-scolastico-per-la-tran

sizione-digitale-d-m-66-2023/

F.to Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Germana Pisacane
(Firma autografa sostituita a
mezzo stampa)


https://www.icgerolamocardano.edu.it/documento/formazione-del-personale-scolastico-per-la-transizione-digitale-d-m-66-2023/
https://www.icgerolamocardano.edu.it/documento/formazione-del-personale-scolastico-per-la-transizione-digitale-d-m-66-2023/

