
 
 
 

      MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

        
                          

 
                       

   Via Bellora, 1 – 21013 GALLARATE (VA) 
Cod. Mec. VAIC87500P – C.F. 91055830128  http://www.icgerolamocardano.edu.it 

E-mail: vaic87500p@istruzione.it - tel: 0331777455/0331785248 – fax: 0331782889 
   Codice univoco: UFCN5W 

 
Circolare n. 120​  Gallarate, 03.11.2026 

Ai DOCENTI  
Al Personale ATA  
Agli Operatori comunali  
Tutte le sedi 
SITO SCOLASTICO 

 
OGGETTO: Documentazione sicurezza - vademecum 
Si allegano alla presente il Piano di Evacuazione e gli allegati del Piano di Emergenza e di 

Evacuazione dei plessi scolastici.  

I docenti dovranno leggerle con attenzione e provvedere alla compilazione del “Verbale di presa 

visione del P.E.” (allegato)  

Si invitano tutti i docenti a prendere visione della documentazione e a provvedere alla 

FORMAZIONE/INFORMAZIONE degli alunni sui contenuti del Piano di Evacuazione del plesso 

scolastico, della propria aula e di tutte le aule speciali/laboratori, mensa e palestra, con particolare 

attenzione all’ambiente, alle attrezzature e ai materiali utilizzati.   

I coordinatori infine dovranno provvedere a compilare i verbali di formazione/informazione alunni 

(allegati) che poi riporranno e conserveranno nella cartelletta appesa in ogni classe insieme ad una 

copia dell’elenco degli alunni. (la cartelletta dovrà seguire la classe nei suoi spostamenti e tenuta 

aggiornata) 

I docenti di sostegno dovranno provvedere alla compilazione del Piano di Emergenza 

Individualizzato per gli alunni disabili, avendo cura di farlo firmare da tutti i docenti del Consiglio di 

Classe e dagli operatori di supporto alla classe.  

Documenti allegati: 

●   ​ INFORMAZIONE AI LAVORATORI (art.36, D. Lgs.81/08 e smi) 

●  ​ NORME D'EMERGENZA IN CASO DI EVENTO SISMICO 

●  ​ PROCEDURE per EMERGENZA INCENDIO 

●  ​ PIANI DI EMERGENZA PLESSI  

a.​ PRIMARIA BATTISTI 

b.​ PRIMARIA MANZONI/INFANZIA MADRE TERESA 

c.​ INFANZIA SAN FRANCESCO 

d.​ SECONDARIA VIA CHECCHI 

e.​ SECONDARIA VIA TIRO A SEGNO 
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f.​ INFANZIA LIONNI 

g.​ PRIMARIA DE AMICIS 

●  ​ procedure SEGNALAZIONE RISCHI DA PARTE DEI LAVORATORI - modulo 
segnalazione 

●  ​ procedure SEGNALAZIONE RISCHI DA PARTE DEI LAVORATORI - modulo consegna 
procedura 

Verbali (da compilare e conservare nella cartelletta appesa di ogni classe): 

▪  Piano di Emergenza Individualizzato - alunni disabili 

▪  Verbale prova di Evacuazione 

▪  Verbali Informazione/Formazione alunni 

▪  Verbali Informazione/Formazione alunni aule 
speciali/MENSA/PALESTRA/LABORATORI 

▪  Assegnazione incarichi alunni 

Al termine della informazione/formazione alunni i docenti coordinatori dovranno consegnare 

l’allegato modulo “Gestione attività di informazione/formazione alunni (sicurezza/salute) e 

consegnarlo alla referente la sicurezza Carla Sommaruga per l’archiviazione:  

➔​ modulo “Gestione attività di informazione/formazione alunni (sicurezza/salute) 

I docenti dovranno consegnare il Verbale per presa visione del P.E. firmato:  

➔​ Verbale presa visione del P.E. 

 
 
 

Referente Servizio Gestione Sicurezza​ IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Carla Sommaruga​ Dott.ssa Germana Pisacane 
(Documento firmato digitalmente) 
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